S6: 203/QD-CDKTCNQN; 29/08/2025; 15:49:50;

UY BAN NHAN DAN TiNH GIA LAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Péc l1ap — Tw do — Hanh phtc
KY THUAT CONG NGHE QUY NHON

QUY CHE LAM VIEC CUA KHOA DU LICH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé .../OP-CPKTCNON ngay thang  ndam 2025
cua Hiéu trudng Trieong Cao dang Ky thudt Cong nghé Quy Nhon)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé co cau té chic; vi tri viéc lam
va s6 ngudi 1am viéc & mdi vi tri; chie nang, nhiém vy, quyén han cua Khoa Du lich;
trach nhiém, quyén han cua Trudong khoa, Phé truong khoa, To truéng Bo mon thuoc
Khoa Du lich, Thu ky khoa va giang vién trong Khoa Du lich; nguyén tac lam viéc va
cac mdi quan hé cdng tac cua Khoa Du lich véi cac don vi trong Nha truong, Khoa Du
lich vé6i cac co quan, don vi, to chirc x4 hoi ngoai Nha truong.

2. Béi tugng ap dung: Quy ché nay &p dung d6i vai can b, thu Ky, giang vién
thuoc Khoa Du lich va céc to chie, don vi, ca nhan c6 lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Khoa Du lich 1am viéc theo ché d¢ thu truéng. Moi hoat dong cua Khoa Du
lich tuan thu cac quy dinh cua phap luat, Quy ché t6 chirc hoat dong va cac van ban
quan ly cua Truong. Céan b, giang vién cua Khoa Du lich phai xtr Iy va giai quyét
cong viéc theo dung trinh tu, thu tuc, pham vi trach nhiém, tham quyén.

2. Trong phan cong cong viéc, mdi viéc chi giao mot ca nhan chu tri giai quyét.
Truang khoa Du lich chiu trach nhiém chinh vé cong viéc dugc giao. Trong truong hop
Truong khoa Du lich vu giao cong viéc d6 cho mdt nguoi trong Khoa Du lich phu
trach thi nguoi dugc giao céng viéc chiu trdch nhiém vai Truong khoa Du lich.

3. Trinh ty, tha tuc va thoi han giai quyét cong viéc phai bao dam tuan thu theo
dung quy dinh cua phép luat, chuong trinh, ké hoach, lich lam viéc va Quy ché t6 chuc
va hoat dong ciia Nha truong, trir nhitng cong viéc duoc yéu cau giai quyét & muac do
“khan”.

4. Truéng khoa Du lich:

- Bao dam phat huy nang lyc va so truong cua doi ngli can b, nhan vién, giang
vién trong khoa;

- P& cao trach nhiém trong phdi hop cong tac, trong giai quyét cong viéc va
trong moi hoat dong theo chirc nang, nhiém vu, quyén han duoc quy dinh.
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5. Bao dam dan chu, rd rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong; day
manh cai cdch tha tuc hanh chinh, don gian hod cac thu tuc hanh chinh, xay dung moi
trrong lam viéc than thién, van hoa cong so.

Chuong 11
CHU'C NANG, NHIEM VU

Piéu 3. Chire niing ciia Khoa Du lich

Khoa Du lich 1 don vi thuoc Trudng Cao dang Ky thuat Céng nghé Quy Nhon,
c6 chire ning xay dung ké hoach, t6 chtc thuc hién qua trinh dao tao cac nganh/nghé
tai Khoa gom: Ché bién mon an, Hudng dan du lich, Quan tri khach san, Quan tri nha
hang, Nghiép vu nha hang; thuc hién ké hoach giang day, hoc tap va cac hoat dong
gido duc khac theo chuong trinh, ké hoach giang day chung cua Truong.

Piéu 4. Nhiém vu cia Khoa Du lich

1. Quan ly nha gi4o va nguoi hoc thudc Khoa, Bo mdn theo phan cip caa Hiéu
trudng.

2. Thuc hién ké hoach giang day, hoc tap va cac hoat dong ngoai khoa theo
chuong trinh, ké hoach giang day hang nim cua Trudng va theo quy dinh caa Bo Gido
duc va Dao tao, bao gom:

a) Xay dung chuong trinh dao tao; bién soan tai liéu, giao trinh dao tao, hoc liéu
cua ting nganh, nghé theo timg trinh do dao tao va hinh thirc dao tao thuoc Khoa, Bo
modn minh quan ly hoac do Hiéu trudng giao;

b) T4 chirc bién soan dé cuong chi tiét cdc mén hoc, md-dun lién quan bao dam
tinh théng nhat, tranh chong chéo, tring lap gitta cac mdn hoc, md-dun ciia chuong
trinh dao tao hoac gitra cac trinh d6 dao tao;

c) T6 chirc dao tao, nghién ctu, ddi méi phuong phap giang day; ¢ng dung
cdng nghé thang tin, truyén thdng vao day hoc nham nang cao chit lugng dao tao;

d) Xay dung va thyuc hién phuong phéap kiém tra, thi, danh gia két qua hoc tap,
rén luyén ciia nguoi hoc, bao dam chuan dau ra cia nguoi hoc theo cam két da duogc
cong bd, dap (ng nhu cau sir dung cua thi truang lao dong .

3. Lap ké hoach va t6 chirc thuc hién cac hoat dong khoa hoc va cong nghé, hop
tac quéc té; hop tac voi cac to chuc khoa hoc va cong nghé, co so san xuat, kinh
doanh, dich vy lién quan dén nganh, nghé dao tao va huy dong su tham gia cia doanh
nghiép vao qua trinh dao tao ciaa Khoa, B mon.

4. Xay dung ké hoach phat trién doi ngii nha gido; nganh, nghé dio tao va co s
vat chat, thiét bi phuc vu cho dao tao va nghién ctu khoa hoc; ting cuong diéu kién
bao dam chat luong dao tao; thuc hién cac hoat dong thuc nghiém, nghién ciu khoa
hoc, trhg dung k¥ thuat, cong ngh¢ vao qua trinh dao tao.

5. Xay dung ké hoach va t6 chuc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu
tuong, dao duc, 16i sdng cho nha giéo, can b quan 1y, ngudi hoc; c6 ké hoach dao tao,
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bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho nha gi4o, can bo quan Iy
thuoc Khoa, B6 mon.

6. T6 chirc danh gia nha gido, can bo quan ly trong Khoa, B mon va tham gia
danh gia can b quan ly trong Truong theo quy dinh cta nha truong.

7. Quan ly, sir dung c6 hiéu qua co sé vat chat, thiét bi dao tao theo quy dinh
cua Hiéu truong; dé xuat, xay dung ké hoach bd sung, bao tri thiét bi dao tao cua
Khoa, B mon.

8. Tham gia vao cong tac tuyén sinh cac nganh, nghé cua Khoa dang dao tao;
phdi hop véi Trung tdm Tuyén sinh — Hop tac quéc té thuong xuyén thuc hién cong
tac tuyén sinh, tw vin huéng nghiép cho hoc sinh, sinh vién; cac hoat dong gido duc,
hd tro hoc sinh, sinh vién va td chic cac hoat dong cho hoc sinh, sinh vién tai Khoa.

9. Xay dung vi tri viéc 1am, s6 nguoi 1am viéc, quy ché 1am viéc trén co sé chic
nang, nhiém vu cua nghé hay nhdm nghé cua Khoa dugce quy dinh tai Diéu nay trinh
Hi¢u truong phé duyét.

10. T6 chuc ty danh gia chat luong chwong trinh dao tao theo quy dinh; phuc vu
cbng tac danh gia ngoai chuong trinh dao tao.

11. Thuc hién ché do bao céo theo quy dinh va nhiém vu khéc theo su phan
cbng cua Hi¢u truong.

12. Thuyc hién cbng tac tu danh gia chat luong Chuong trinh dio tao hang nim
va nhiém vu nang cao ning luc chuyén d6i sb theo ké hoach cua don vi.

Chuong 111
TRACH NHIEM, QUYEN HAN GAN VOI VI TRI VIEC LAM

Piéu 5. Trach nhiém, quyén han ciia Truéng Khoa Du lich

1. Trach nhiém

a) Chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé toan bo hoat dong cua Khoa Du lich
theo chirc ning, nhiém vy cua khoa da dugc quy dinh. Cha dong té chic thuc hién
cong viéc thuoc chirc ning, nhiém vy cua Khoa. Thuc hién day du ché do thong tin,
bao cao theo quy dinh cua Nha truong;

b) Xay dung Ké hoach cong tac nim, quy va thang cia Khoa; t6 chirc trién
khai, don dbc va kiém tra giang vién trong don vi thuc hién Ké hoach cong tac;

¢) Tiép nhan va chap hanh y kién chi dao cua Hiéu truong va cac Pho Hiéu
truong; xu 1y van ban, hd so tir Ban Gidam hiéu va cac don vi khac chuyén dén dé trién
khai thyc hién trong Khoa;

d) Nhiing viéc phat sinh vuot qua tham quyén phai kip thoi bao cao Hiéu
truong hozc Pho Hiéu trueng phu trach cho v kién chi dao dé giai quyét;

d) Chu dong phdi hop véi cac Truong don vi khac thude Truong dé xu ly
nhitng van dé c6 lién quan dén nhitng cng viéc thudc chirc ning, nhiém vu cua don vi
va thuc hién nhiém vu chung ctaa Truong;
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e) Phan cdng nhiém vu cho cap Phd, T6 truang Bo mon, thu ky khoa va giang
vién trong khoa giai quyét cong viéc theo linh vuc cong tac; chi dao, huéng din, don
dbc, kiém tra cdp Pho, T truong Bo mdn, thu ky va giang vién thuc hién cong viéc
theo dung tién d6, dam bao chit luong;

g) Quan ly d6i ngh giang vién, tai chinh, tai san cia Khoa theo quy dinh cua
Nha trudong. Diéu hanh Khoa chip hanh chinh séch, chu truong cia PBang, phap luét
ciia Nha nudc; cac chu trwong, chinh sach cua chinh quyén dia phuong noi don vi
dong tru s&; ndi quy, quy ché, quy dinh cia Truong va cia Khoa;

h) Du hop Giao ban cua Truong va cac cudc hop khac do Ban Giam hiéu triéu
tap (néu vang mat phai bao cdo nguoi chu tri cudc hop va uy nhiém cho cip Phé du
hop thay). T6 chuc va phan cong cap Phé, Té truong Bé mon, giang vién thuc hién cac
két luan cua Ban Giam hiéu tai cudc hop giao ban lién quan dén linh vuc do Khoa phu
trach;

i) Khi dugc Ban Giam hiéu uy nhiém dai dién cho Nha truong tham du céac
cudc hop, hoi nghi cac cap hoac tra o1 phong van bao chi, théng tin dai ching thi phat
biéu noi dung di duoc Ban Giam hiéu théng qua. Néu noi dung chua dugc thdng qua,
chi phat biéu véi tu cach ca nhan, thuc hién dung theo Quy ché phat ngdn caa Truong;

K) Khi Hiéu truong, Pho Hiéu truong cé chuong trinh lam viéc vai Khoa thi
Truong khoa trién khai cong tac chuan bi noi dung va t chirc thuc hién;

I) T6 chic va chu tri cac cudc hop so két, tong két, kiém diém cong tac cua
Khoa; t6 chic danh gia giang vién trong Khoa hang nim theo huéng din cua Nha
truong; 1ap trinh Ké hoach dao tao, boi dudng trinh do cho can b, thu ky, giang vién
trong Khoa;

m) Thuc hién ché do bao cao theo cac quy dinh va cac nhiém vu khéc theo su
phén cdng cua Hiéu truong, Pho Hiéu trudng.

2. Quyén han

a) Quyét dinh trong phan cong thyc hién cac nhiém vu cua Khoa cho Pho
truong khoa, To truong Bo mon, thu ky va giang vién trong Khoa;

b) Chi dao, diéu hanh chung va kiém tra tién do thuc hién nhiém vu cua tirng bo
phan, cong viéc, linh vuc do khoa quan Ii;

¢) Phan cong nhiém vy cho cap Phd, To truong Bo mdn, thu ky va giang vién
trong Khoa;

d) Pé xuat Hiéu truang, phong chic ning, to chirc doan thé (cong doan, doan
thanh nién...) vé viéc bd nhiém, théi giit chicc, mién nhiém Pho truong khoa, T
truong Bo mon va cac vi tri doan thé khac (cong doan, doan thanh nién...), thu ky
khoa; diéu chuyén giang vién thuoc Khoa Du lich theo phan cap quan Iy cua Nha
trudng sang Vi tri viéc 1am khac phu hop véi trinh do, chuyén mén, nang luc, thyc tién
nhiém vu tai Khoa;
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e) Tham gia cong tac giang day theo dung chuyén mén va ké hoach dugc phan
cong;

g) Tham du, dong gop v kién trong cac cudc hop giao ban va cac cudc hop khéac
vé trién khai thuc hién nhiém vu caa Truong, lién quan téi hoat dong chuyén mén cua
Khoag;

h) Cac quyén khac theo quy dinh cua Nha trudng va phap luat.

Piéu 6. Trach nhiém, quyén han cia Pho trwéng Khoa Du lich

1. Trach nhiém

a) Pho treong Khoa Du lich 1a nguoi gilp viéc cho Truong khoa Du lich, duoc
Truéng khoa Du lich phan cdng phu trach thuc hién mét hoac mét sé linh vue cong tac
va chiu trach nhiém truéc Truéng khoa Du lich vé linh vuc cong tac dwoc giao hoic
ay quyen;

b) Truong hop Ban Giam hiéu l1am viéc va phan cong truc tiép cho Pho truong
khoa thudc Truong: Phé trusng Khoa Du lich phai chiu trach nhiém thi hanh y kién
chi dao cua Ban Gidm hiéu va bao cao kip thoi véi Truong khoa;

¢) Khi xu ly céng viéc cu thé, Phé truong Khoa Du lich ¢ quyén bao luu v kién
riéng va thé hién rd y kién dé trong bién ban dé Truong khoa Du lich xem xét, quyét
dinh. Pho truong khoa phai chiu trach nhiém trude Truong khoa vé cac dé xuat cua ca
nhan va chiu trach nhiém trudc phap luat trong khi thi hanh nhiém vu dugc giao;

d) Hoan thanh céc cbng viéc dugc phan cong dam nhiém va céc céng viéc khac
do Trudng khoa giao;

e) Thuc hién ché d6 bao cao theo cac quy dinh thudc pham vi nhiém vu dugc
Truong khoa phan céng hoac Ban Giam hiéu giao;

g) Cac nhiém vu khac (néu cd).

2. Quyén han

a) Xay dung, trién khai, kiém tra cac hoat dong lién quan téi chuyén man,
nghiép vu cia Khoa: Chuong trinh va ké hoach dao tao; ngan hang dé thi; cac cudc thi
gan véi chuy@n mén nghiép vu, rén luyén ki ning nghé; phan cong gio lao dong cho
giang vién; thuc tap nghé nghiép cho hoc sinh sinh vién; mua sam vat tu phuc vu giang
day tai khoa;

b) Tham du va dong gop ¥ kién trong céc cudc hop giao ban ban vé trién khai
thuc hién nhiém vu cua Truong, cac cudc hop cua Khoa;

¢) Thay mat Truong khoa chu tri cac cudc hop khoa hang thang va dot xuat khi
Truéng khoa di vang hoic duoc Truong khoa uy quyén; chu tri cac cudc hop véi céc
t6 Bo mdn, bo phan khac trong Khoa lién quan téi nhiém vy dugc giao;

d) Chu dong diéu hanh, giai quyét phan viéc da duoc Truéng khoa phan cong;

e) Tham muu, dé xuat cho Truéng khoa, cing véi Truong khoa thao luan cac
bién phap dé xtr Iy cong viéc thuoc pham vi nhiém vu dugc phan cong va nhiém vu
chung nham giai quyét hiéu qua cong viéc cua Khoa;
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g) Tham gia cong tac giang day theo ké hoach dugc phan cong;

h) Cac quyén khac theo quy dinh cia Nha trudng va phap luat.

Piéu 7. Trach nhiém, quyén han caa Té trwéng Bé mon thudc Khoa

1. Trach nhiém

a) Gilp viéc cho Trudng khoa, Pho truang khoa va chiu trach nhiém tryc tiép
trude Truong khoa, Pho truéng khoa vé nhirng cdng viée, linh vie duoc phan cong;

b) Hoan thanh cac céng viéc dugc phan cong phu trach va cac cong viéc khac
do Truong khoa, Pho truong khoa giao;

¢) Thuc hién nhiém vu tai diém b khoan 5 Diéu 14 vé Quy ché t6 chirc va hoat
dong cua Truong Cao ding K§ thuat Céng nghé Quy Nhon theo Quyét dinh sb
79/QD-CDKTCNQN ngay 15/7/2025 cua Hiéu truéng Trudng Cao ding Ky thuat
Cong nghé Quy Nhon;

d) Thuc hién ché do bao céo theo cac quy dinh va cac nhiém vu khac theo su
phén cdng cta Trudng khoa, Pho truong khoa;

e) Cac nhiém vu khéc (néu co).

2. Quyén han

a) Xay dung, trién khai, kiém tra cac hoat dong lién quan téi chuy@n mén,
nghiép vu cia T6 chuyén mon;

b) Chu tri cac cudc hop cua té chuyén mén lién quan téi nhiém vu dugc giao;

¢) Cha dong diéu hanh, giai quyét phan viéc da duoc Truong khoa hodc Pho
truong khoa phéan cong;

d) Tham du va dong gop ¥ kién trong céc cudc hop Khoa va T chuyén mon
ban vé trién khai thuc hién nhiém vu cua Khoa, To;

e) Tham muu, d& xuit cho Ban cha nhiém Khoa thao luan cac bién phap dé xu
ly cong viéc thuoc pham vi nhiém vu dugc phan cdng va nhiém vu chung cia Khoa
nham giai quyét hiéu qua cong viéc cua To, Khoa;

g) Tham gia cong tac giang day theo ké hoach dugc phan cong;

h) Cac quyén khac theo quy dinh cia Nha trudng va phap luat.

Piéu 8. Trach nhiém, quyén han cia Thu ky Khoa Du lich

Ngoai thuc hién nhiém vu va quyén han tai khoan 6 Piéu 14, biéu 37 cua Quy
ché t6 chirc va hoat dong cua Truong Cao dang Ky thuat Cong nghé Quy Nhon (theo
Quyét dinh s 79/QD-CPKTCNQN ngay 15/7/2025 cua Hiéu truong Truong Cao
ding Ky thuat Céng nghé Quy Nhon), Thu ky Khoa Du lich con thwc hién cac nhiém
vy Va quyén han sau:

a) Thuc hién nghiém tuc va hoan thanh tét cac nhiém vu duge Truong khoa va
Phé Truang khoa Du lich phan cong, gop phan vao viéc hoan thanh chiic ning, nhiém
vu chung cua Khoa;

b) Chii dong giai quyét phan viéc da dugce Truong khoa, Phé truang khoa phan
cong;
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¢) Phdi hop véi céc giang vién trong khoa, trong va ngoai truong dé hoan thanh
tét cac nhiém vu duoc giao;

d) Thuc hién ché do bao cdo vé nhiém vy duoc giao theo s phan cong cua
Truong khoa, Pho truéng khoa;

e) Tham du va dong gop y kién trong céc cudc hop cua Khoa lién quan téi trién
khai nhiém vu cua don vi; kién nghi, dé xuét cac giai phap dé gilp giai quyét cong
viéc cua khoa c6 hiéu qua nhat;

h) Thuc hién cac khoan thu, chi kinh phi cho cac hoat dong cuaa Khoa Du lich
(néu co).

Piéu 9. Trach nhiém, quyén han ciia giang vién

1. Trach nhiém chung

a) Chap hanh sy chi dao, phan céng nhiém vu caa Truong, Phé truong khoa, T
truong Bo mon va cua Nha truong; thuc hién day da cac quy dinh cua phép luat vé can
bo, vién chic, Quy ché thuc hién dan chi va cac quy dinh khéac cua Nha truong, cua
Khoa.

b) Chu d6ng nghién ctru, tham muu cho Trudng khoa hodc Pho truong khoa, To
truong Bo mdn vé linh vuc chuyén mon dwoc phan cong theo ddi va cac cong viéc
duoc giao.

c) Giang vién trong Khoa chiju trach nhi¢m truéc Truong khoa hoac Phé trudng
khoa, T truang Bo mon vé cong viéc dugc giao va chiu trach nhiém trudc phap luat
khi thi hanh nhiém vu.

Trong qué trinh thuc hién nhiém vu: Giai quyét cong viéc ding thoi han dugc
giao, dam bao chat lugng, tuan thu quy trinh xt ly cong viéc, dam bao vé noi dung,
hinh thirc, thé thic, trinh tu, thi tuc ban hanh van ban va c6 quyén bao luu ¥ kién
riéng, thé hién y kién do trong bién ban dé Truong khoa hodc Phé truong khoa, T6
truong Bo mon xem xét, quyét dinh.

d) Truong hop Ban Giam hiéu yéu cau lam viéc truc tiép véi giang vién thi
giang vién phai c6 trach nhiém chuan bi day du hd so, tai lidu dé 1am viéc. Sau khi lam
viéc, giang vién c0 trach nhiém béo céo kip thoi véi Truong khoa.

e) Chu dong phdi hop cong tac, trao doi y kién vé cac van dé co lién quan, cung
cap thong tin hoic thao luan trong don vi, nhdm cbng tac trong qua trinh xu ly cong
viéc cu thé. Truong hop can thiét, giang vién c6 quyén dé nghi Truong khoa hozic Pho
truong khoa, T6 truong Bo mén phan cong thém ngudi dé phdi hop thuc hién nhiém
vu.

g) Giang vién duoc Truong khoa hodc Phé truong khoa, To truong Bo mon cir
di tham dy hop ban véi don vi khéc vé céc van dé lién quan dén cong viéc duoc phan
cong theo ddi, c6 quyén d& xuat véi Truong khoa dé dé nghi véi Truong don vi khéc
cung cap cac tai liéu lién quan.
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2. Nhiém vu, quyén han gin véi tirng vi tri viéc lam

2.1. Giang vién giang day Té B mdn Ché bién mén in

Ngoai thuc hién nhiém vu va quyén han theo Diéu 35 cua Quy ché t chuc va
hoat d6ng cua Trudng Cao dang Ky thuat Cong nghé Quy Nhon (theo Quyét dinh sé
79/QD-CPKTCNQN ngay 15/7/2025 cua Hiéu truong Truong Cao ding Ky thuat
Cong nghé Quy Nhon) va thuc hién trach nhiém tai Khoan 1 Biéu 9 cua Quy ché nay,
giang vién T6 B6 mdn Ché bién mén an con thuc hién cac nhiém vu va quyén han sau:

a) Thuc hién nghiém tlc va hoan thanh tét cac nhiém vu duoc lanh dao Khoa
Du lich, T6 trudng Bo mon Ché bién mén an phan cong, gop phan vao viéc hoan thanh
chte niang, nhiém vu chung cia Khoa, Té6 B6 mén thudc khoa;

b) Phéi hop véi céc giang vién trong T6, Khoa dé hoan thanh tt cac nhiém vu
duoc giao;

¢) Thuc hién ché d6 bao c4o vé nhiém vu duoc giao theo su phan cdng cua
Truéng khoa, Pho truang khoa, T6 truéng Bo mon Ché bién mén an;

d) Tham du va dong gop vy kién trong cac cudc hop cua Khoa, T6 lién quan toi
trién khai nhiém vu caa don vi;

e) Kién nghi, dé xuat cac giai phap dé gitip ning cao chit luong dao tao, giai
quyét cong viéc ctua don vi mot cach ¢ hiéu qua nhat;

g) Chu dong giai quyét phan viéc da duoc Truéng khoa, Pho truong khoa, T6
trudng Bo mén Ché bién mén an phan cong;

h) Tham gia c6ng tac giang day theo ké hoach duoc phan céng;

i) C4c quyén khéc theo quy dinh ciia Nha truong va phéap luat.

2.2. Giang vién giang day Té B mdn Du lich

Ngoai thuc hién nhiém vu va quyén han theo Piéu 35 cua Quy ché t6 chic va
hoat dong cia Trudng Cao dang Ky thuat Cong nghé Quy Nhon (theo Quyét dinh sé
79/QD-CPKTCNQN ngay 15/7/2025 cua Hiéu truong Truong Cao ding Ky thuat
Cong nghé Quy Nhon) va thyc hién trach nhiém tai Khoan 1 Biéu 9 ciia Quy ché nay,
giang vién T4 B6 mdn Du lich con thuc hién cac nhiém vu va quyén han sau:

a) Thuc hién nghiém tdc va hoan thanh tét cac nhiém vu duogc 1anh dao Khoa
Du lich, T6 truong Bo moén Du lich phan cong, gop phan vao viéc hoan thanh chic
ning, nhiém vu chung cia Khoa, T6 Bo mon thuoc khoa;

b) Phéi hop véi céc giang vién trong T6, Khoa dé hoan thanh tt cac nhiém vu
duoc giao;

¢) Thuc hién ché d6 bao céo vé nhiém vu duoc giao theo sy phan cong cua
Truéng khoa, Pho truang khoa, To truéng Bo mén Du lich;

d) Tham du va déng gop v kién trong cac cudc hop cua Khoa, Té lién quan toi
trién khai nhiém vu caa don vi;

e) Kién nghi, dé xuat cac giai phap dé gitp niang cao chat luong dao tao, giai
quyét cong viéc cua don vi mot cach ¢ hiéu qua nhat;
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g) Chu dong giai quyét phan viéc da duoc Trudng khoa, Pho truong khoa, T
tredng Bo mén Du lich phan cong;

h) Tham gia c6ng tac giang day theo ké hoach dugc phan cong;

i) Céc quyén khéc theo quy dinh ctia Nha truong va phap lut.

Chuong IV
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 10. Quan hé giira Trwéng khoa Du lich véi Ban Giam hiéu

1. Truéng khoa Du lich chiu sy 1anh dao tryc tiép tir Hiéu truong va cac Pho
Hiéu truong dugc phan cong.

2. Trudng khoa Du lich chiu trach nhiém truéc Hiéu trueong vé toan bo noi dung
cong viéc cua Khoa trén co s¢ chirc nang, nhiém vu dugc giao.

3. Truong khoa Du lich tham du va déng gop v kién trong céc cudc hop giao
ban. Pinh ky béo céo véi Hiéu truong hoic Phd Hiéu truang phu trach viéc trién khai
cung két qua thuc hién cong viéc, dé xuat phuong 4n giai quyét nhitng van dé phat
sinh tai Khoa.

Piéu 11. Quan hé cdng tac giira cac don vi thudc Truong

1. Quan hé cong tac gitta Khoa Du lich véi cac don vi khac truc thudc Truong
la quan hé ngang cap, binh dang, phéi hop cong tac nham thyc hién cong viéc chung
cua Truong.

2. Cin cir vao chuc niang, nhiém vu dugc giao, Khoa Du lich dé
xuat nhitng y8u cau can thiét cho cac hoat dong cua Khoa dé cac phong chuc
ning giai quyét. Khoa Du lich phéi hop cing cac don vi truc thudc thuc hién cac
nhiém vu chung co lién quan.

3. Nhitng van dé chua thdng nhat duoc gitta Khoa Du lich véi cac don vi truc
thudc Truong thi bao cao Hiéu truang hodc cac Pho Hiéu truang phu trach dé xem xét,
giai quyét.

Piéu 12. Quan hé cdng tac trong ndi bé Khoa Du lich

1. Quan hé giita Truong khoa véi Pho truong khoa, To truang bdo mén, Thu ky
khoa va giang vién trong Khoa la quan hé cap trén cip duéi. Cap dudi phai nghiém
chinh chap hanh cac yéu cau cua cap trén, khong duoc ty y thay doi, 1am sai noi dung
hodc ¢d y lam trai cac yéu cau cua cap trén. Truong hop thay yéu cau khong hop 1y thi
dé nghi cap trén xem xét, giai quyét.

2. Quan hé giira cac giang vién trong khoa 1a médi quan hé cing cip, dong
nghiép, binh dang, phéi hop, hd trg cong tac trong don vi.

Piéu 13. Quan hé giira Khoa Du lich véi nguoi hoc

Quan hé giita Khoa Du lich v&i HSSV thuoc Khoa la quan hé giup dd, hd tro,
phuc vu trong cong tac dao tao, ren luyén chuyén moén, nghiép vu, dao dtc, thai do, tac
phong cho HSSV lién quan téi nganh/nghé dao tao tai Khoa trén tinh than phuc vu
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nhiét tinh, chuyén nghiép, dung chirc trach, nhiém vy va phl hop véi khubn khd quy
dinh trong hoat dong gi4o duc nghé nghiép cua Nha trudng.

Piéu 14. Quan hé giira Khoa Du lich va gia dinh ngudi hoc

Quan hé gitra Khoa Du lich véi gia dinh nguoi hoc tai Khoa la quan hé hd tro,
trao do6i, phdi hop trong cong tac quan ly, rén luyén cho HSSV lién quan téi
nganh/nghé dao tao tai Khoa trén tinh than phuc vu nhiét tinh, chuyén nghiép, dung
chuc trach, nhiém vu va ph hop véi khudn khé quy dinh trong hoat dong gido duc
nghé nghiép cua Nha truong.

Piéu 15. Quan hé giita Khoa Du lich va cac don vi ngoai truong

Quan hé gitra Khoa Du lich véi cac don vi ngoai truong la quan hé hop tac,
phdi hop vé dao tao, bdi dudng, tap huan chuy&n mén, nghiép vu; cap nhat cac quy
dinh chuyén sau vé nganh/nghé; nghién ciru khoa hoc thudc linh vuc chuy@n mén lién
quan téi nganh/nghé dao tao tai Khoa; phuc vu thuc tap nghé nghiép, tim hiéu thuc té,
gidi thiéu viéc lam cho nguoi hoc cia Khoa.

Piéu 16. Cac quan hé cong tac khac

Méi quan hé gitta Khoa Du lich véi to chicc Bang, chinh quyén va cac td chuc
doan thé duoc thyuc hién theo co ché: Pang lanh dao toan dién; chinh quyén quan Iy, t6
chtc thuc hién; cac Poan thé tham gia quan 1y va dong vién moi thanh vién thuc hién
tot nhiém vu.

Piéu 17. Mot sé quy dinh khac

Ché @6 1am viéc; ché do sinh hoat, hop cac T4 bo mén/Khoa Du lich; soan thao,
trinh ky, phat hanh cic vin ban, cong tac vin thu, luu trit cua cac TO chuyén
moén/Khoa Du lich; quan ly tai san trong cac T6 chuyén mén/Khoa Du lich; di cong
tac, 1am viéc ngoai gio..., thuc hién theo quy dinh tai Quy ché té chuc va hoat dong
cua Trudng Cao dang Ky thuat Cong nghé Quy Nhon, ban hanh theo Quyét dinh s6
79/QD-CPKTCNQN ngay 15/7/2025 cua Hiéu truong Truong Cao ding Ky thuat
Cong nghé Quy Nhon.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. Hig¢u luc thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va duoc ding cong khai trén
mang ndi bo cua Trudng dé cac don vi biét va lién hé cong tac.

2. Truong khoa Du lich can ctr Quy ché 1am viéc nay xay dung bang phan céng
nhiém vu cu thé cho Phé truong khoa, T6 truong To Bo mon, thu ky va cac giang vién
trong Khoa Du lich theo tirng vi tri viéc 1am cu thé.

biéu 19. Sira déi, bd sung Quy ché

Viéc sira, d6i bo sung Quy ché khi c6 nhimg quy dinh méi. Trong qua trinh
thuc hién, néu co kho khan, vudng méc, Trudng don vi téng hop, bao céo kip thoi cho
Phong T6 chitc — Nhan sy dé tong hop va tham muu cho Ban Giam hiéu quyét dinh./.



KY THUAT CONG NGHE QUY NHON

TRUONG CAO PANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

KHOA DU LICH

BANG PHAN CONG NHIEM VU

:,(; Chirc danh/nhi€ém vu/tén cong viéc theo vi tri viéc lam Ngwoi dim nhan
(1) 2) G
1. Trwéng khoa — Phu trach chung cic cong viée Vi Pinh Chién
- Cong viéc 1: Quan ly, diéu hanh céac hoat dong cua Khoa theo
phan cap ciia Hiéu truong (quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 14
1.1. | Quy ché T6 chirc va hoat dong cta nha truong theo Quyét dinh
s6 79/QP-CPKTCNQN ngay 15/7/2025 cia Hiéu truong
Truong Cao dang K¥ thuat Cong nghé Quy Nhon)
- Cong viéc 2: Xay dung Quy ché 1am viéc tai Khoa; phan cong
1.2. | nhi€ém vu ndm hoc cho Ph¢ trudng khoa, cac T truéng BO mon
thudc Khoa, thu ky va giang vién trong Khoa
1.3. | - Cong viéc 3: Cong tac Tuyén sinh cta khoa
14 |- Cong viéc 4: Panh gia, xép loai thi dua khen thudng, ky luat
" | HSSV va can b, nhan vién, giang vién cta Khoa
15 - Cong viéc 5: ?(ﬁyqdurllg Vi tri viéc lam; phat trién doi ngil
| giang vién, chuyén doi s6 cua Khoa
- Cong viéc 6: Hoat dong tu danh gia va kiém dinh chuong trinh
1.6. . . . A
dao tao cac nghanh/nghé cua Khoa
17| Cong viéc 7: Thyc hién céc nhi@m vu khéc theo su phan cong
"7 | cua Ban Giam hiéu nha truong (néu co)
2. | Pho Trwéomg khoa - Phu trach cac cong viéc Lé Thi Thanh Tra
- Cong viéc 1: Thyc hién nhi¢ém vy tai diém ¢ khoan 3 Piéu 14
Quy ché To chtic va hoat dong cta nha trudng theo Quyét dinh
2.1. |sb 79/QD-CPDKTCNQN ngay 15/7/2025 cua Hiéu trudng
Truong Cao dang Ky thuat Cong nghé Quy Nhon; Diéu 6 vé
Quy ché lam viéc cua Khoa Du lich nam 2025
- Cong viéc 2: Hoat dong chuyén mon, nghi¢p vu cia Khoa: Lén
ké hoach, trién khai, kiém tra va xur 1y viéc thuc hién hoat dong
chuyén mén cac nganh/nghé dao tao tai Khoa (chuong trinh, ké
)9 hoach dao tao; d% xuét bd sung, diéu chinh chuong trinh va ké
" | hoach dao tao; ho so giang day cua giang vién; ngan hang cau
hé1; cac cudc thi gén vo1 hoat dong chuyén mon, rén luyén k¥
ning nghé); hoat dong thuc tap nghé nghiép cho HSSV ciia
Khoa
)3 |” Cong viéc 3: Phan cong gio lao dong cho gidng vién trong

Khoa (gio day, chi nhiém, gi¢ lao dong khac)




2.4.

- Cong viéc 4: Hoat dong mua sdm Vat tu phuc vu day hoc

2.5.

- Cong viéc 5: Thay mat Truong khoa chu tri cac cudc hop va
giai quyét cac coéng viéc cua Khoa khi Truong khoa di ving
hodc ty quyén, cong viéc thudc pham vi nhiém vu dugc phan
cong phu trach

2.6.

- Cong viéc 6: Thuc hién cac nhiém vy khac theo sy phan cong
ctia Trudng khoa hodc Ban Giam hiéu nha truong (néu co)

Thw ky Khoa Du lich

Nguyén Thi Thu
Vién

3.1.

- Cong viéc 1: Thuc hién nhiém vu tai khoan 6 Diéu 14 Quy ché
T6 chirc va hoat dong cia nha trudng theo Quyét dinh sb
79/Qb-CBKTCNQN ngay 15/7/2025 cua Hiéu truong Trudong
Cao dang K¥ thuat Cong nghé Quy Nhon; Piéu 8 vé Quy ché
lam viéc cua Khoa Du lich nam 2025

3.2.

- Cong vi¢c 2: Khai théac, st dung co s¢ vat chat, trang thiét bi
tai van phong khoa phuc vu nhiém vu chung cua Khoa; dé xuat
va thuc hién ké hoach mua sdm vat tu, trang thiét bi phuc vu
nhiém vu chung cia Khoa; dé xuit, xay dung ké hoach bao tri
co s& vat chat, trang thiét bi phuc vu cong viéc chung cua Khoa

3.3.

- Cong viéc 3: Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong
ctia Trudong khoa, phd Truéng khoa va nha truong (néu co)

4.1.

T6 trwéng BO mon Du lich

Bui Hitu Chién

4.1.1.

- Cong viéc 1: Thuc hién nhi€ém vu tai diém b khoan 5 Diéu 14
Quy ché Tb chtrc va hoat dong cta nha trudong theo Quyét dinh
s6 79/QP-CPKTCNQN ngay 15/7/2025 cia Hiéu trudng
Truong Cao dang Ky thuit Céng nghé Quy Nhon; Pidu 7 vé
Quy ché 1am viéc cua Khoa Du lich ndm 2025

4.1.2.

- Céng viée 2: Phuy trach chuyén mon gin véi cac nganh/nghé
dao tao du lich ctia Khoa (phan céng chuyén mén trong T6 Du
lich; trién khai, kiém tra cac ndi dung, quy ché lién quan t&i cac
hoat dong chuyén mén ctia T6 Du lich)

4.1.3.

- Cong viéc 3: Phu trach chung cong tac thuc tap tot nghiép cho
HSSV ctia T6 Du lich

4.14.

- Cong viéc 4: Phu trach trién khai, téng hop bao céo s0 liéu lién
quan t&1 phong thuc hanh, co s vat chét, thiét bi, mua sim vat
tu phuc vu day hoc lién quan t6i ngénh/nghé ctia T6 Du lich

4.1.5.

- Cong viéc 5: Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong
ctia lanh dao Khoa va Ban Giam hiéu (néu co)

4.2.

To trwéng B mon Che bién moén an

Nguyén Thi Ngoc
Liém

4.2.1.

- Cong vi¢c 1: Thyc hién nhi€m vu tai diém b khoan 5 Diéu 14
Quy ché T6 chtic va hoat dong cta nha trudng theo Quyét dinh
s6 79/QP-CPKTCNQN ngay 15/7/2025 cia Hiéu truong




Truong Cao dang Ky thuit Cong nghé Quy Nhon; Piéu 7 vé
Quy ché lam viéc caa Khoa Du lich nam 2025

4.2.2.

- Céng viée 2: Phu trach chuyén mon gin véi cac nganh/nghé
dao tao ché bién moén an cua Khoa (phin cong chuyén mén
trong T6 Ché bién moén an; trién khai, kiém tra cac ndi dung,
quy ché lién quan t6i cac hoat dong chuyén mon cua Té Ché
bién moén in)

4.2.3.

- Cong viéc 3: Phy trach chung cong tac thuc tap tot nghiép cho
HSSV ciia T6 Ché bién mén in

4.2.4.

- Cong viéc 4: Phu trach trién khai, téng hop bao cao s6 liéu lién
quan t&i1 phong thuc hanh, co s vat chét, thiét bi, mua sim vat
tu phuc vu day hoc lién quan t6i nganh/nghé ctia T6 Ché bién
mon an

4.2.5.

- Cong viéc 5: Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong
cua lanh dao Khoa va Ban Giam hiéu (néu c6)

Giang vién nghé Cheé bién mon an (T6 Cheé bién mon an)

Ping Tuyét Anh

5.1.

- Cong viéc 1: Thuc hién nhitng nhiém vu va quyén han da néu
tai khoan 1 Piéu 9 va khoan 2.1 Diéu 9 vé Quy ché 1am viéc cua
Khoa Du lich ban hanh nam 2025

5.2.

- Cong viéc 2: Thyc hién ké hoach giang day, hoc tap va cac
hoat dong ngoai khoa theo chuwong trinh, ké hoach giang day
hang nim cua To, Khoa va Nha truong thudc nghé Ché bién
mon an; mot s6 mon hoc/modun thudc nganh/nghé khac trong
hé théng dao tao ctia Nha truong (néu co)

5.3.

- Cong viéc 3: Phu trach hoat dong Lién chi Poan cua Khoa (Bi
thu Lién chi doan); cac hoat dong phuc vu chuyén mon va
phong trao khéc tai Khoa Du lich

54.

- Cong viéc 4: Phu trach quan 1y phong nghiép vu ché bién moén
an (D104) va co s¢ vat chét, thiét bi lién quan phuc vu dao tao
nganh/nghé chuyén mon; dé xuat, xdy dung ké hoach bo sung,
bao tri thiét bi dao tao nganh/nghé chuyén mon da dwoc phan
cong; dé xuét va thuc hién ké hoach mua sdm vat tu phuc vu
giang day mon hoc/modun do ban than phu trach (néu co)

5.5.

- Cong viéc 5: Tham gia cong tac tuyén sinh; hudng dan thuc
tap tai doanh nghiép cho HSSV nghé Ché bién mén an; gisi
thiéu viéc lam cho HSSV tai Khoa Du lich; cha nhiém 16p (néu
c0)

- Cong viéc 6: Thyc hién cac nhi€ém vy khac theo sy phan cong
clia cap c6 tham quyén trong Khoa va Nha trudng (néu c6)

Giang vién nghé Cheé bién mon an (T6 Cheé bién moén an)

HO Thij Thu Hién

6.1.

- Cong viéc 1: Thyc hién nhitng nhiém vu va quyén han da néu
tai khoan 1 Piéu 9 va khoan 2.1 Diéu 9 vé Quy ché 1am viéc cia
Khoa Du lich ban hanh nam 2025




6.2.

- Cong viéc 2: Thyc hién ké hoach giang day, hoc tap va cac
hoat dong ngoai khoa theo chuong trinh, ké hoach giang day
hang nam cta T, Khoa va Nha truong thudc nghé Ché bién
moén in; mot s6 mon hoc/modun thudc nganh/nghé khac trong
hé théng dao tao ctia Nha truong (néu co)

6.3.

- Cong viée 3: Phu trach quan 1y phong nghiép vu ché bién moén
an (D101) va co s¢ vat chét, thiét bi lién quan phuc vu dao tao
nganh/nghé chuyén mon; dé xuat, xdy dung ké hoach bo sung,
bao tri thiét bi dao tao nganh/nghé chuyén moén di dwgc phan
cong; dé xuit va thuc hién ké hoach mua sim vat tu phuc vu
giang day mon hoc/moédun do ban than phuy trach (néu co)

6.4.

- Cong viéc 4: Tham gia cong tac tuyén sinh; hudng dan thyc
tap tai doanh nghiép cho HSSV nghé Ché bién mon an; gidi
thiéu viéc lam cho HSSV tai Khoa Du lich; chu nhiém 16p (néu
c0)

6.5.

- Cong viéc 5: Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong
ctia cap c6 thim quyén trong Khoa va Nha trudng (néu c6)

Giang viéen nghé Cheé bién mon an (T6 Cheé bién mon an)

Nguyén Thi Ai
Hoa

7.1.

- Cong viéc 1: Thuc hién nhitng nhiém vu va quyén han da néu
tai khoan 1 Diéu 9 va khoan 2.1 Diéu 9 vé Quy ché 1am viéc cia
Khoa Du lich ban hanh nam 2025

7.2.

- Cong viéc 2: Thyc hién ké hoach giang day, hoc tap va cac
hoat dong ngoai khoa theo chuwong trinh, ké hoach giang day
hang nam cta T, Khoa va Nha truong thudc nghé Ché bién
mén dn; mot sé6 mén hoc/mddun thude nganh/nghé khéac trong
hé théng dao tao ctia Nha truong (néu co)

7.3.

- Cong viéc 3: Phuy trach quan Iy phong nghiép vu Bép va co so
vat chat, thiét bi lién quan phuc vu dao tao ngénh/nghé chuyén
mon cua khoa (tai day thuc hanh Du lich); dé xuit, xay dung ké
hoach b6 sung, bao tri thiét bi ddo tao nganh/nghé chuyén mon
da dugc phan cong; dé xuét va thuc hién ké hoach mua sim vat
tu phuc vu gidng day mon hoc/moédun do ban than phu trach
(néu cb)

7.4.

- Cong viéc 4: Tham gia cong tac tuyén sinh; huéng dan thyc
tap tai doanh nghi€p cho HSSV; gidi thiéu viéc lam cho HSSV
tai Khoa Du lich; chu nhiém 16p (néu co)

7.5.

- Cong viéc 5: Thyc hién cac nhi€ém vy khac theo sy phan cong
cua cap c6 tham quyeén trong Khoa va Nha truong (néu co)

Giang vién nghé Che bien mon an (T6 Che bién moén an)

Nguyén Thi Ngoc
Liém

8.1.

- Cong viéc 1: Thyc hién nhitng nhiém vu va quyén han da néu
tai khoan 1 Piéu 9 va khoan 2.1 Diéu 9 vé Quy ché lam viéc cua




Khoa Du lich ban hanh nam 2025

8.2.

- Cong viéc 2: Thyc hién ké hoach giang day, hoc tap va cac
hoat dong ngoai khoa theo chuwong trinh, ké hoach giang day
hang nam cta T, Khoa va Nha truong thudc nghé Ché bién
mon in; mot sé6 mon hoc/moédun thude nganh/nghé khac trong
hé théng dao tao ctia Nha truong (néu co)

8.3.

- Cong viéc 3: Phu trach quan 1y phong nghiép vu ché bién mén
an (D103) va co so vat chét, thiét bi lién quan phuc vy dao tao
nganh/nghé chuyén mon; dé xuit, xdy dung ké hoach bd sung,
bao tri thiét bj dao tao nganh/nghé chuyén mén di dugc phin
cong; dé xuét va thuc hién ké hoach mua sim vt tu phuc vu
giang day mon hoc/moédun do ban than phu trach (néu co)

8.4.

- Cong viéc 4: Tham gia cong tac tuyén sinh; hudng dan thyuc
tap tai doanh nghiép cho HSSV nghé Ché bién mon an; gidi
thiéu viéc lam cho HSSV tai Khoa Du lich; chu nhiém 16p (néu
c0)

8.5.

- Cong viéc 5: Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong
clia cap c6 tham quyén trong Khoa va Nha trudng (néu c6)

Giang vién ngheé Che bién mon an (T6 Ché bien mo6n in)

Lé Thi Nga

9.1.

- Cong viéc 1: Thuc hién nhirng nhiém vy va quyén han da néu
tai khoan 1 Diéu 9 va khoan 2.1 Diéu 9 vé Quy ché 1am viéc cua
Khoa Du lich ban hanh nam 2025

9.2.

- Cong viéc 2: Thyc hién ké hoach giang day, hoc tap va cac
hoat dong ngoai khoa theo chuong trinh, ké hoach giang day
hang nim cua T, Khoa va Nha truong thudc nghé Ché bién
mon an; mot s6 mon hoc/modun thudc nganh/nghé khac trong
hé thdng dao tao ctia Nha truong (néu cb)

9.3.

- Cong viéc 3: Phuy trach quan 1y phong nha kho thudc t6 Ché
bién mon an (D105) va co so vat chét, thiét bi lién quan phuc vu
dao tao nganh/nghé chuyén mon; dé xuét, xay dung ké hoach bd
sung, bao tri thiét bi dao tao nganh/nghé chuyén mon di duoc
phan cong; dé xuét va thuc hién ké hoach mua sidm vat tu phuc
vu giang day mon hoc/modun do ban than phy trach (néu co)

94.

- Cong viéc 4: Tham gia cong tac tuyén sinh; hudng dan thyuc
tap tai doanh nghiép cho HSSV nghé Ché bién mén an; gisi
thiéu viéc lam cho HSSV tai Khoa Du lich; chu nhiém 16p (néu
c0)

9.5.

- Cong viéc 5: Thuc hién cac nhi¢m vu khac theo sy phan cong
ctia cap c6 thim quyén trong Khoa va Nha trudong (néu c6)
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Giang vién ngheé Che bién mon an (T6 Ché bién mo6n in)

Vo Thi Tuong Vi

10.1.

- Cong viéc 1: Thuc hién nhitng nhiém vu va quyén han da néu
tai khoan 1 Piéu 9 va khoan 2.1 Diéu 9 vé Quy ché 1am viéc cua
Khoa Du lich ban hanh nam 2025




10.2.

- Cong viéc 2: Thyc hién ké hoach giang day, hoc tap va cac
hoat dong ngoai khoa theo chuong trinh, ké hoach giang day
hang nam cta T, Khoa va Nha truong thudc nghé Ché bién
moén in; mot s6 mon hoc/modun thudc nganh/nghé khac trong
hé théng dao tao ctia Nha truong (néu co)

10.3.

- Cong viée 3: Phu trach quan 1y phong nghiép vu ché bién moén
an (D102) va co s¢ vat chét, thiét bi lién quan phuc vu dao tao
nganh/nghé chuyén mon; dé xuat, xdy dung ké hoach bo sung,
bao tri thiét bi dao tao nganh/nghé chuyén moén di dwgc phan
cong; dé xuit va thuc hién ké hoach mua sim vat tu phuc vu
giang day mon hoc/moédun do ban than phu trach (néu co)

10.4.

- Cong viéc 4: Tham gia cong tac tuyén sinh; hudng dan thyuc
tap tai doanh nghiép cho HSSV cac nganh/nghé Ché bién moén
an; gidi thi¢u viéc lam cho HSSV tai Khoa Du lich; chii nhiém
16p (néu co)

10.5.

- Cong viéc 5: Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong
ctia cap c6 thim quyén trong Khoa va Nha trudng (néu c6)
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Giang vién nganh/nghé du lich (T6 Du lich)

Vii Dinh Chién

- Cong viéc 1: Thuc hién nhitng nhiém vu va quyén han da néu
tai khoan 1 Diéu 9 va khoan 2.2 Diéu 9 vé Quy ché 1am viéc cua
Khoa Du lich ban hanh nam 2025

11.2.

- Cong viéc 2: Thyc hién ké hoach giang day, hoc tap va cac
hoat dong ngoai khoa theo chuong trinh, ké hoach giang day
hang nim cua T6, Khoa va Nha trudng thudc nganh/nghé Du
lich; mot s6 mén hoc/mé-dun thude nganh/nghé khac trong hé
théng dao tao cua Nha truong (néu co)

11.3.

- Cong viéc 3: DPé xuat va thuc hién ké hoach mua sim vat tu
phuc vu giang day mén hoc/mddun do ban than phuy trach (néu
¢6); tham gia cong tac tuyén sinh; gidi thidu viéc 1am cho HSSV
tai Khoa Du lich

11.4.

- Cong viéc 4: Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong
clia cap c6 thim quyén trong Nha trudng (néu co)
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Giang vién nganh/nghé du lich (T6 Du lich)

Bui Hiru Chién

12.1.

- Cong viéc 1: Thyuc hién nhirng nhiém vu va quyén han da néu
tai khoan 1 Piéu 9 va khoan 2.2 Diéu 9 vé Quy ché lam viéc cia
Khoa Du lich ban hanh nam 2025

12.2.

- Cong viéc 2: Thuc hién ké hoach giang day, hoc tap va cac
hoat dong ngoai khéa theo chuong trinh, ké hoach giang day
hang nim cua T6, Khoa va Nha trudng thudc nganh/nghé Du
lich; mot s6 mén hoc/mddun thude ngémh/nghé khac trong hé
théng dao tao cia Nha trudng (néu cd)

12.3.

- Cong vi¢e 3: Pé xuit va thuc hién ké hoach mua sam vat tu
phuc vu gidang day mon hoc/mddun do ban than phy trach (néu




c0); phéi hop, hd tro hoat dong lién quan tdi phuc vu dao tao tai
phong nghiép vu Pha ché db ubng va Nha hang

12.4.

- Céng viéc 4: Tham gia cong tac tuyén sinh; hudng dan thuc
tap tai doanh nghiép cho HSSV céc nganh/nghé du lich; gi6i
thiéu viéc lam cho HSSV tai Khoa Du lich; chu nhiém 16p (néu
c0)

12.5.

- Cong viéc 5: Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong
ctia cap c6 thim quyén trong Khoa va Nha trudng (néu c6)
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Giang vién nganh/nghé du lich (T6 Du lich)

Bui Thi Hong
Hanh

13.1.

- Cong viéc 1: Thuc hién nhitng nhiém vy va quyén han da néu
tai khoan 1 Diéu 9 va khoan 2.2 Diéu 9 vé Quy ché 1am viéc cua
Khoa Du lich ban hanh nam 2025

13.2.

- Cong viéc 2: Thyc hién ké hoach giang day, hoc tap va cac
hoat dong ngoai khoa theo chuwong trinh, ké hoach giang day
hang nam cua T6, Khoa va Nha trudng thudc nganh/nghé Du
lich; mot s6 mén hoc/mddun thude ngénh/nghé khac trong hé
thong dao tao cia Nha trudong (néu cd)

13.3.

- Cong viéc 3: Phu trach quan Iy phong nghiép vu Budng va co
s& vat chat, thiét bi lién quan phuc vu dao tao nge‘mh/nghé
chuyén mén; co s& luu tri Nha khach cua truong nam trong khu
thuc hanh cua Khoa; dé xuat, xay dung ké hoach b6 sung, bao
tri thiét bi dao tao nganh/nghé chuyén mén da duoc phan cong;
dé xuat va thuc hién ké hoach mua sim vt tu phuc vu giang day
mon hoc/mdédun do ban than phy trach (néu co)

13.4.

- Céng viéc 4: Tham gia cong tac tuyén sinh; hudng dan thyuc
tap tai doanh nghiép cho HSSV cac nganh/nghé du lich; gigi
thiéu viéc lam cho HSSV tai Khoa Du lich; chu nhiém lép (néu
c0)

13.5.

- Cong viéc 5: Thuc hién cac nhi¢m vu khac theo sy phan cong
clia cap c6 tham quyén trong Khoa va Nha trudng (néu c6)
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Giang vién nganh/nghé du lich (T6 Du lich)

Nguyén Thi
Thanh Hién

14.1.

- Cong viéc 1: Thyc hién nhitng nhiém vy va quyén han da néu
tai khoan 1 Piéu 9 va khoan 2.2 Diéu 9 vé Quy ché lam viéc cia
Khoa Du lich ban hanh nam 2025

14.2.

- Cong viéc 2: Thuc hién ké hoach giang day, hoc tap va cac
hoat dong ngoai khéa theo chuong trinh, ké hoach giang day
hang nim cua T6, Khoa va Nha trudng thudc nganh/nghé Du
lich; mot s6 mén hoc/mddun thude ngémh/nghé khac trong hé
théng dao tao cia Nha trudng (néu cd)

14.3.

- Cong viéc 3: Phu trach quan 1y phong nghiép vu Pha ché d6
uéng va co s& vat chat, thiét bi lién quan phuc vu dao tao




nganh/nghé chuyén mon; dé xuat, xdy dung ké hoach bo sung,
bao tri thiét bj dao tao nganh/nghé chuyén mén di dwgc phin
cong; dé xuét va thuc hién ké hoach mua sim vt tu phuc vu
giang day mon hoc/moédun do ban than phu trach (néu co)

14.4.

- Cong viéc 4: Tham gia cong tac tuyén sinh; hudng dan thuc
tap tai doanh nghiép cho HSSV cac nganh/nghé du lich; gioi
thiéu viéc lam cho HSSV tai Khoa Du lich; chu nhiém 16p (néu
c0)

14.5.

- Cong viéc 5: Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong
ctia cap c6 thim quyén trong Khoa va Nha trudng (néu c6)
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Giang vién nganh/nghé du lich (T4 Du lich)

Phan B4 Huong

15.1.

- Cong viéc 1: Thuc hién nhitng nhiém vu va quyén han da néu
tai khoan 1 Diéu 9 va khoan 2.2 Diéu 9 vé Quy ché lam viéc cia
Khoa Du lich ban hanh nam 2025

15.2.

- Cong viéc 2: Thyc hién ké hoach giang day, hoc tap va cac
hoat dong ngoai khoa theo chuong trinh, ké hoach giang day
hang nam cua T6, Khoa va Nha trudng thudc nganh/nghé Du
lich; mot s6 mén hoc/modun thude ngémh/nghé khac trong hé
théng dao tao cia Nha trudng (néu cb)

15.3.

- Cong viéc 3: Phy trach quan 1y phong nghiép vu Huéng dan
du lich va co s vat chit, thiét bi lién quan phuc vu dao tao
nganh/nghé chuyén mén; dé xuat va thyc hién ké hoach mua
sdm vat tu phuc vu giang day moén hoc/modun do ban than phu
trach (néu c6)

15.4.

- Cong viéc 4: Phu trach cong tac truyén thong va tuyén sinh cua
khoa; hudng dan thuc tap tai doanh nghi¢p cho HSSV cac
nganh/nghé du lich; chi nhiém 16p (néu co)

15.5.

- Cong viéc 5: Mot s6 nhiém vu/cong viéc cé tinh chat phoi hop,
hd trg cac hoat dong phuc vu chuyén mon va phong trao khac
tai Khoa Du lich; gidi thi€u viéc lam cho HSSV tai Khoa Du
lich

15.6.

- Cong viéc 6: Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong
clia cap c6 tham quyén trong Khoa va Nha trudng (néu c6)
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Giang vién nganh/nghé du lich (T6 Du lich)

Nguyén Vin
Hung

16.1.

- Cong viéc 1: Thyc hién nhitng nhiém vu va quyén han da néu
tai khoan 1 Piéu 9 va khoan 2.2 Piéu 9 vé Quy ché 1am viéc cua
Khoa Du lich ban hanh nam 2025

16.2.

- Cong viéc 2: Thuc hién ké hoach giang day, hoc tap va cac
hoat dong ngoai khéa theo chwong trinh, ké hoach giang day
hang nim cua T6, Khoa va Nha trudng thudc nganh/nghé Du
lich; mot s6 mén hoc/modun thude nga‘mh/nghé khéac trong hé
théng dao tao cia Nha trudng (néu cd)




16.3.

- Cong viée 3: Pé xuat va thuc hién ké hoach mua sim vt tu
phuc vu giang day mén hoc/médun do ban than phuy trach (néu
c0); phéi hop, ho tro hoat dong lién quan t&1 phuc vu dao tao tai
phong nghiép vu Lé tan

16.4.

- Cong viéc 4: Tham gia cong tac tuyén sinh; hudng dan thuc
tap tai doanh nghiép cho HSSV cac nganh/nghé du lich; gioi
thiéu viéc lam cho HSSV tai Khoa Du lich; chu nhiém 16p (néu
c0)

16.5.

- Cong viéc 5: Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong
ctia cap co thim quyén trong Khoa va Nha trudng (néu c6)
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Giang vién nganh/nghé du lich (T4 Du lich)

Ha Diéu Huyén

17.1.

- Cong viéc 1: Thuc hién nhitng nhiém vu va quyén han da néu
tai khoan 1 Diéu 9 va khoan 2.2 Piéu 9 vé Quy ché 1am viéc cua
Khoa Du lich ban hanh nam 2025

17.2.

- Cong viéc 2: Thyc hién ké hoach giang day, hoc tap va cac
hoat dong ngoai khoa theo chuong trinh, ké hoach giang day
hang nam cua T6, Khoa va Nha trudng thudc nganh/nghé Du
lich; mot s6 mén hoc/modun thude nge‘mh/nghé khac trong hé
théng dao tao cia Nha trudng (néu cb)

17.3.

- Cong viéc 3: Pé xuat va thuc hién ké hoach mua sam vat tu
phuc vu giang day moén hoc/médun do ban than phy trach (néu
c¢6); phéi hop, hd tro hoat dong tai phong nghiép vu Budng va
van hanh co s& luu tra Nha khach nim trong khu thuc hanh ctua
Khoa

17.4.

- Cong viéc 4: Tham gia cong tac tuyén sinh; hudng dan thyc
tap tai doanh nghiép cho HSSV cac nganh/nghé du lich; gisi
thiéu viéc lam cho HSSV tai Khoa Du lich; chu nhiém 16p (néu
co)

17.5.

- Cong viéc 5: Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong
cua cap co tham quyén trong khoa va nha truong (néu co)
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Giang vién nganh/nghé du lich (T6 Du lich)

Lé Huynh Ha
Nguyén

18.1.

- Cong viéc 1: Thyc hién nhitng nhiém vu va quyén han da néu
tai khoan 1 Piéu 9 va khoan 2.2 Piéu 9 vé Quy ché 1am viéc cua
Khoa Du lich ban hanh nam 2025

18.2.

- Cong viéc 2: Thuc hién ké hoach giang day, hoc tap va cac
hoat dong ngoai khoa theo chuong trinh, ké hoach giang day
hang nam cua T6, Khoa va Nha truong thudc nganh/nghé Du
lich; mot s6 mén hoc/mddun thude ngémh/nghé khac trong hé
théng dao tao cua Nha trudng (néu cd)

18.3.

- Cong viéc 3: Phu trach quan Iy phong nghi€p vu Nha hang va
co s& vat chat, thiét bi lién quan phuc vu dao tao nge‘mh/nghé
chuyén mon; dé xuat, xay dung ké hoach bo sung, bao tri thiét




bj dao tao nganh/nghé chuyén mon di dugc phan cong; dé xuat
va thuc hién ké hoach mua sim vat tu phuc vu gidng day mon
hoc/mdédun do ban than phu trach (néu c6)

18.4.

- Cong viéc 4: Phu trach hoat dong Cong doan Khoa (T6 trudng
cong doan Khoa)

18.5.

- Cong viéc 5: Tham gia cong tac tuyén sinh; hudng dan thyc
tap tai doanh nghiép cho HSSV cac nganh/nghé du lich; gi6i
thiéu viéc lam cho HSSV tai Khoa Du lich; chu nhiém 16p (néu
co)

18.6.

- Cong viéc 6: Thuc hién cac nhiém vy khac theo sy phan cong
cua cap c6 tham quyén trong Khoa va Nha truong (néu co)
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Giang vién nganh/nghé du lich (T6 Du lich)

Nguyén Thuy
Nhung

19.1.

- Cong viéc 1: Thuc hién nhitng nhiém vu va quyén han da néu
tai khoan 1 Diéu 9 va khoan 2.2 Diéu 9 vé Quy ché 1am viéc cia
Khoa Du lich ban hanh nam 2025

19.2.

- Cong viéc 2: Thyc hién ké hoach giang day, hoc tap va cac
hoat dong ngoai khoa theo chuong trinh, ké hoach giang day
hang nam cua T6, Khoa va Nha trudng thudc nganh/nghé Du
lich; mot s6 mén hoc/modun thude nga‘mh/nghé khac trong hé
théng dao tao cia Nha trudng (néu cb)

19.3.

- Cong viéc 3: Phuy trach quan 1y phong nghiép vu L& tin va co
s& vat chat, thiét bi lién quan phuc vu dao tao ngémh/nghé
chuyén moén; dé xuit, xay dung ké hoach bo sung, bao tri thiét
bi dao tao nganh/nghé chuyén mon da duoc phin cong; dé xuat
va thuc hién ké hoach mua sim vt tu phuc vu giang day mon
hoc/modun do ban than phu trach (néu c6)

19.4.

- Cong viéc 4: Phu trach hoat dong Chi hoi ctia Khoa (Chi hoi
truéng)

19.5.

- Cong viéc 5: Tham gia cong tac tuyén sinh; hudng dan thyc
tap tai doanh nghiép cho HSSV cac nganh/nghé du lich; gidi
thiéu viéc lam cho HSSV tai Khoa Du lich; chu nhiém 16p (néu
c0)

19.6.

- Cong viéc 6: Thyc hién cac nhi€ém vy khac theo sy phan cong
cua cap c6 tham quyén trong Khoa va Nha trudong (né€u co)
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Giang vién nganh/nghé du lich (T6 Du lich)

Lé Thi Thanh Tra

20.1.

- Cong viéc 1: Thuc hién nhitng nhiém vu va quyén han da néu
tai khoan 1 Diéu 9 va khoan 2.2 Diéu 9 vé Quy ché 1am viéc cia
Khoa Du lich ban hanh nam 2025

20.2.

- Cong viéc 2: Thuc hién ké hoach giang day, hoc tap va cac
hoat dong ngoai khoa theo chuwong trinh, ké hoach giang day
hang nam cua T6, Khoa va Nha trudng thudc nganh/nghé Du
lich; mét s6 mén hoc/mddun thude nga‘mh/nghé khéac trong hé
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thong dao tao cua Nha trudng (néu cd)

- Cong viée 3: Pé xuat va thuc hién ké hoach mua sam vat tu
phuc vu giang day mén hoc/mddun do ban than phuy trach (néu
c0); phéi hop, hd tro hoat dong phuc vu dao tao tai phong
nghiép vu Huéng dan du lich

20.3.

- Cong viéc 4: Tham gia cong tac tuyén sinh; hudng dan thyc
tap tai doanh nghiép cho HSSV cac nganh/nghé du lich; gi6i
thiéu viéc lam cho HSSV tai Khoa Du lich; chu nhiém 16p (néu
co)

20.4.

- Cong viéc 5: Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong

20.5. o A g2 A N \ \ A
cua cap c6 tham quyén trong Khoa va Nha truong (néu co)

Gia Lai, ngay 01 thang 8 nam 2025
TRUONG PON VI
(Ky ghi ro ho tén)

vU DPINH CHIEN
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